
会議に参加する方法 

（１） Teams を起動し、 

    ①チームが青くなっているか確認。 

    ②一般のチャネルを選択。 

    ③「参加」のボタンを押して参加  

※「新しい会議」から参加しないように注意ください。別の会議室ができてしまいます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（２） カメラは①、マイクは②のボタンでオン・オフを切り替えることができます。確認したら 

   ③「今すぐ参加」を押してください。 
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お願いしたいこと 

（１）マイクやカメラのオン・オフ等の操作は下の図を参考にしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・マイクの ON／OFF を切り替えます。 

・上の画面は、マイクがオフの状態です。 

・カメラの ON／OFF を切り替えます。 

・上の画面は、カメラが OFFの状態です。 

・発言する際は「手を挙げる」ボタンをクリック 

・発言終了したら、再度クリックし「手を下げる」 


